
 
 

Bestellung zum Datenschutzbeauftragten 	 	     Datum: 

Herr / Frau ____________________________________________        geb. am  ___________ 

Wird hiermit (in Ergänzung zu seinen / ihren sonstigen Aufgaben) ab dem   ___________ 

zum / zur Datenschutzbeauftragten benannt. 

Er/Sie wird die Einhaltung der datenschutzrechtlichen Vorgaben im Unternehmen, insbesondere aus 
der EU-Datenschutz-Grundverordnung (DSGVO), überwachen. 
Ihre Überwachung erstreckt sich insbesondere:  

• auf die Maßnahmen zur Sensibilisierung und Schulung der an Verarbeitungsvorgängen 
beteiligten Mitarbeiter; 

• auf die zu erfolgenden Überprüfungen von Datenschutzmaßnahmen; 
• darauf, ob die Datenschutz-Folgenabschätzung durch das Unternehmen korrekt durchgeführt 

wird; 
• auf die zum Schutz personenbezogener Daten verfolgte Strategie unseres Unternehmens, 

inklusive der in diesem Rahmen erfolgten Zuweisung von Zuständigkeiten. 

Zu Ihren Aufgaben zählt neben der Überwachung auch die Beratung und Unterrichtung von 
Management und Mitarbeitern hinsichtlich ihrer datenschutzrelevanten Pflichten. Sie beraten 
betroffene Personen bei Fragen zur Verarbeitung ihrer Daten und bei der Geltendmachung ihrer 
entsprechenden Rechte. 

Sie sind verpflichtet ggf. mit der Aufsichtsbehörde zusammenzuarbeiten. Sie sind weisungsfrei und der 
Geschäftsführung unmittelbar unterstellt. Die Geschäftsführung unterstützt Sie bei der Erfüllung Ihrer 
Aufgaben und stellt sicher, dass Sie frühzeitig in alle Vorgänge einbezogen werden, die potentiell 
Datenschutz-Fragen betreffen. Bei der Priorisierung Ihrer Aufgaben orientieren Sie sich an dem mit 
Verarbeitungsvorgängen verbundenen Risiko. 

______________________ 

Ort, Datum 

______________________    ________________________________ 
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