
 
 

Benennung zum Qualitätsmanagement-Beauftragten (QMB) 	 	     Datum 

Herr / Frau ____________________________________________    geb. am  ___________ 

Wird hiermit (in Ergänzung seiner / ihrer sonstigen Aufgaben)  ab dem   ___________ 

zum / zur QualitätsmanagementBeauftragten (QMB) ernannt. 

Hiermit wird Er/Sie wird ab sofort für das Qualitätsmanagement im Unternehmen verantwortlich sein 
und wird das Qualitätsmanagement-System leiten und überwachen. Er/Sie wird das System 
regelmäßig überprüfen und Verbesserungen vorschlagen, um die Qualität der produzierten 
Erzeugnisse zu gewährleisten. 

Er / sie hat folgende Aufgaben verantwortlich zu übernehmen: 

1. Aufbau und Dokumentation eines Managementsystems, das den Anforderungen - der DIN EN ISO 
9001 entspricht. 

2. Koordination aller im Managementhandbuch beschriebenen Aktivitäten. 

3. Auditplanung und Sicherstellung der regelmäßigen Durchführung von Qualitätsaudits 

4. Regelmäßige Berichterstattung über die Leistungen des Systems als Grundlage für 
Verbesserungen. 

5. Sicherstellung der Umsetzung der Unternehmenspolitik und Weiterentwicklung des 
Managementsystems, einschließlich der Anpassung der Dokumentation. 

Wir wünschen Herrn/Frau __________________________ viel Erfolg in seiner/ihrer neuen Funktion und 
sind sicher, dass er/sie eine wertvolle Ergänzung für das Qualitätsmanagement-Team der XYZ GmbH 
sein wird. 

______________________ 
Ort, Datum 

______________________    ________________________________ 
Unterschrift der Geschäftsführung   Qualitätsmanagement-Beauftragte/r
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